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VNITRNI RAD SKOLNIi DRUZINY

CJ.: 755/309/2024
Vypracoval: Mgr. Jaroslava Smolova, feditelka Skoly
Schvalil: Mgr. Jaroslava Smolova, feditelka Skoly
Smérnice nabyva platnosti: 05. 09. 2024
Uginnost od: 05. 09. 2024
Aktualizace:

Vnitini fad Skolského zatizeni - Skolni druziny vychdzi z ustanoveni zakona
¢. 561/2004 Sb., skolsky zékon, v platném znéni, dale z vyhlaSky ¢. 74/2005
Sb., 0 zajmovém vzdélavani a z dalSich vnitinich piedpisi Skoly (Skolni tad,
provozni tad, a dal$i.). Jsou povinni se jim fidit Zaci, zdkonni zastupci 1
vSichni pracovnici Skoly.

Skolni druZina tvoii ve dnech $kolniho vyudovani mezistupeit mezi vyukou
ve §kole a vychovou v roding. Hlavnim poslanim SD je zabezpedeni zajmové
¢innosti, odpoCinku a relaxace ucastnikli, mize umozZnit ptfipravu na
vyucovani a ¢astecné také dohledu nad Zaky.

Cinnost druziny je uréena piednostné pro 7aky prvniho stupné zakladni
Skoly a zaky zakladni Skoly specialni.

Cinnost SD probiha v uréenych prostorach. Pro &innost druziny mohou byt
vyuzivany také ostatni prostory a odborné ucebny Skoly.

Ve Skolnim roce 2024/2025 bude ¢innost 1. oddé€leni probihat v prostorach
DDM Frydlant v ulici Mladeze.

Zakladni povinnosti a prava

1. Zak je povinen se seznamit s timto vnitinim fadem. O tomto seznameni
bude proveden zapis Vv téidni knize SD.

2. 74k, pokud je do SD piihlagen, je povinen fadné do tohoto zafizeni
dochézet.
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3. Z4k je povinen plnit pokyny pedagogickych pracovniki tohoto $kolského
zatizeni.

4. 74k, respektive zakonny zastupce Zéka, je povinen dokladat diivody své
nepiitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi skolnim fadem.

5. 74k, respektive zakonny zastupce zaka, je povinen informovat $kolské
zafizeni o zméné zdravotni zplsobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych
zavaznych skuteCnostech, které by mohli mit vliv na pribéh vzdélavani ve
Skolském zatizeni.

6. Z4k, respektive zakonny zastupce zéka, je povinen oznamovat $kolskému
zatizeni udaje podle §28 odst. 2 a 3, a dalsi Gdaje, které jsou podstatné pro
prubéh vzdélavani nebo bezpelnosti Zaka a studenta, a zmény v téchto
udajich.

7. 74k se ve $kolni druziné chova sluiné k dospélym i jingm zaktm skoly,
dba pokynil pedagogickych a provoznich pracovniki, dodrzuje Skolni fad a
fady odbornych uceben. Chova se tak, aby neohrozil zdravi svoje ani jinych
osob.

8. Ve Skolni druziné plati stejné jako ve vSech prostorach Skoly zékaz
koufeni a rozdélavani otevien¢ho ohné.

9. Zak chodi do Skolni druziny pravidelné¢ a vcas, ucastni se vSech
organizovanych Cinnosti. Dochdzka je pro ptihlaSené Zaky povinna. Odhlasit
se muze vZdy ke konci mésice.

10. Zak chodi vhodn& a &isté upraven a oble¢en, ma k dispozici néhradni
oble¢eni s ohledem na riizné planované &innosti. Zak, u kterého se vyskytnou
v§i, nemize byt v kolektivu SD, zakonny zastupce musi zajistit odstranéni
v§i a do SD piedavat dité, které bude v poiadku, tak, aby se nakaza nesifila.

11. Zak udrzuje prostory $kolni druZiny v &istoté a pofadku, chrani majetek
pfed poskozenim. Jsou zde zakazany vSechny cinnosti, které jsou jakkoli
Skodlivé ¢i zdravi a zivotu nebezpecné.

12. Z4k nenosi do $kolni druziny predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly
by ohrozit zdravi a bezpecnost jeho nebo jinych osob. Cenné piedméty,
vcetné Sperkli, vypnutych mobilnich telefontli a tableti ma u sebe, miize je
dobrovolné dat do uschovy pedagogickému pracovnikovi, ktery zajisti jejich
bezpetné uloZeni.
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13. Z bezpecnostnich divodii Zaci neodchdzi z druziny bez védomi
pedagoga. Zaka vyzvedava z druziny osobné zakonny zastupce nebo osoba
Kk tomu zadkonnym zastupcem zmocnéna. Vyzvedavajici osoba se ohlasi
pedagogovi v druziné zazvonénim na zvonek umistény u schodisté. Pedagog
je povinen se presvédCit o tom, kdo zdka vyzvedava. Samostatné odchazi
Z druziny 74k, jehoz zakonny zastupce s tim vyslovil pisemny souhlas, a to
V pfesné stanoveny cas.

14. Zak mé pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili,
ma pravo na zajmoveé vzdélavani poskytované Skolni druzinou, na odpocinek
a dodrzovéani zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt
seznamen se vSemi predpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti druziny.

15. Zvlasté hrubé slovni a imyslné fyzicke utoky Zaka vii¢i pracovnikiim
druziny nebo vic¢i spoluzakiim se vzdy povazuji za zavaZzné poruseni
povinnosti stanovenych timto vnitinim pfedpisem a budou projednany se
zékonnym zastupcem zaka, pfipadné¢ bude zZakovi udé€leno vychovné
opatfeni.

16. Pokud Zak naruSuje soustavné vnitini fad a ¢innost §kolni druziny, mlze
byt rozhodnutim feditelky Skoly z druziny vyloucen.

Prihlasovani a odhlaSovani

Reditelka stanovuje zptisob evidence udastnikd $kolni druZiny na zakladé
vyhlasky €. 74/2005 Sb., o zayjmovém vzdé€lavani, takto:

1. Ve Skolni druzin€ je urCena vychovatelka, kterd zajiStuje ptihlasovani a
odhlasovani Zzaki, pfedavani informaci zdkonnym zastupciim, vyfizovani
namétl a stiznosti.

2. O zafazeni 74kt do $kolni druziny, respektive do oddéleni SD rozhoduje
feditelka Skoly. Skolni druzina (jedno oddéleni) skoly zfizené dle §16 odst.9
Skolského zdkona se naplituje do maximalniho poctu 14 zakt na 1 odd¢leni.
Kapacita skolni druziny je stanovena na 30 zakd.
Kriteria pfijeti: 1. Dit& je zikem 1. — 5. roniku nebo zdkem ZS specialni
2. Rodice zéka jsou zaméstnani nebo pro dité¢ dojizdéji
Z okolni obce
3. V ptipadé volné kapacity mize byt piijato 1 dité 2. stupné
nebo dité rodict t.¢. bez zaméstnani
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3. Vzdélavani ve $kolni druzing je poskytovano za tuplatu. Uplata je splatna
ptedem, ve vysi 50,- K¢ na jeden mésic, hradi se osobn¢ v kancelati Skoly. Je
mozné Uplatu uhradit t€z pfedem na nékolik mésict.

4. Uplatu lze prominout pouze v piipadech citovanych ve vyhlasce &.
74/2005 S., a na zakladé odtivodnéné pisemné zadosti zdkonného zastupce.

5. K piihlaSeni Zaka do Skolni druziny se vyplni zdpisovy listek. Zakonny
zastupce je povinen pravdivé vyplnit vSechny pozadované udaje a stvrdit je
svym podpisem. Soucasti zdpisoveého listku je 1 stanoveni rozsahu dochazky
7aka do SD (den, od-do, hodina odchodu, kdo bude vyzvedavat, zda pijde
zadk sam). V ptipadé mozného vyzvedavani Zzidka vice osobami je tieba
vyplnit také zmocnéni k vyzveddvani jinymi osobami. Zmény v téchto
skute¢nostech je zdkonny zastupce povinen neprodlené oznamovat.

6. V tiidni knize Skolni druziny je zaznamenavéana absence zaka ve Skolni
druzin€ ve dnech, pro které je pfihlasen a dale jeho ptichod i odchod ze SD.

7. Pfedem znamou nepiitomnost zaka v SD zakonny zastupce ozndmi osobné
¢1 pisemné vychovatelce, piipadné tiidni ucitelce zdka. Omluvu nahlé
nepfedvidané nepfitomnosti zdka v druziné¢ zaznamena zdkonny zastupce
v zakovské knizce ¢i zdka omluvi telefonicky.

8. Odhlaseni zdka ze SD miize provést pouze zdkonny zastupce zéka, a to
pisemnou formou. Uplata za zapocaty mésic se pii odhlaSeni nevraci.

Organizace ¢innosti Skolni druziny

1. Skolni druZina je umisténa v ptizemi vilové budovy $koly (2. oddéleni pro
Z8S), 1. oddéleni (pro ZS) v prostorach DDM Frydlant. Do druziny ve vilové
budové Zaci 1 zdkonni zastupci a vyzvedavajici osoby vstupuji pouze bocnim
vchodem vedoucim k $atné SD, zde se Z4ci pfezouvaji a odkladaji svrchni
odév. Vyzvedavajici osoby pouziji ndvleky a vyjdou po schodech ke zvonku,
u kterého po zazvonéni vyckaji na ptichod vychovatelky a predani svého
ditéte. Oddéleni SD v DDM je pro rodiée bez souhlasu pedagoga
nepiistupné, u vchodovych dvefi je umistén zvonek, na ktery vyzvedavajici
osoba zvoni a vycka pfichodu ditéte ¢i pedagoga.

2. Provoz Skolni druZiny je zajistén v pracovnich dnech rano od 6.45 do 7.45
a po vyucovani od 11.40 do 15.00.
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3. Pocet oddéleni SD bude stanoven podle provoznich podminek $koly vzdy
k 1. 9. daného Skolniho roku.

4. Po projednani se zifizovatelem se Cinnost v dob¢ vSech prazdnin a v dobé&
feditelského volna prerusuje.

5. Ukon&eni provozu SD je v 15.00 hodin. Pii nevyzvednuti zaka do
stanovené doby rodi¢i nebo urenymi vyzvedavajicimi osobami
vychovatelka nejdiive podle moZnosti informuje telefonicky zakonné
zéastupce zaka. Pokud je tento postup bezvysledny,

. Na zakladé ptedchozi dohody kontaktuje
pracovnika organu péce o dité
o Na zéaklad¢ ptedchozi dohody s obecnim tfadem
kontaktuje pracovnika obecniho Gfadu v misté
bydlisté¢ zaka
o Pozada o pomoc Policii CR
Dokumentace

V druzin¢ se vede tato dokumentace:

e Pisemné ptihlasky déti, jejich soucasti je pisemné sdéleni
zékonnych zastupct Ucastnika o rozsahu dochazky a zpiisobu
odchodu ucastnika z druziny
Ttidni kniha v¢etné seznamu a dochazky
Skolni vzdélavaci program
Roc¢ni hodnoceni prace Skolni druziny
Vnitini ¥ad SD (3kolni Fad)

Kniha Grazl — zapis o Urazu

Zavéreéné ustanoveni:

e Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem
Skoly povéfen zameéstnanec: zastupce teditelky, o kontrolach provadi
pisemné zaznamy.

e Rusi se piedchozi znéni této smérnice ¢&.j.: Z25S/298-a/2023 ze dne 31. 8.
2023. UloZeni smérnice v archivu Skoly se fidi Spisovym a skartacnim
fadem Skoly.

e Smérnice nabyva u¢innosti dnem: 5. 9. 2024,
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e Podle § 30 skolského zdkona ¢. 561/2004 Sb. zvefejnuje zastupce
feditelky Skoly tento fad nésledujicim zptisobem: vyvéSenim na nasténce
na pracovisti skolni druziny a na webu Skoly.

e Zamgéstnanci Skoly s timto fadem byli seznameni na zahajovaci poradé
kazdého Skolniho roku.

e Zaci koly jsou s timto fadem seznamovéni vychovatelkami na za¢atku
kazdého Skolniho roku v prvnich dnech dochdzky, sezndmeni je
zaznamendano v tfidnich knihach.

e Zakonni zéstupci zaki byli informovani o vydani nového Vnitiniho fadu
Skolni druziny vychovatelkami, f4d je pro né zpfistupnén ve Skolni
druziné a na webu Skoly.

Ve Frydlanté dne 5. 9. 2024 Mgr. Jaroslava Smolova
feditelka Skoly

Ptiloha: 1. Vyhlaska ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzd€lavani v platném znéni
2. Smérnice ke stanoveni vyse uplaty za Skolni druzinu vedenou
pedagogickymi pracovniky Skoly.
3. Podpisovy arch — seznameni s vnitinim fadem



